ATMA Contrato do Programa de Voluntariado Atma

Nome Voluntario

1. Visaoge geral:

O programa de voluntariado da Atma é uma parte muito importante do nosso processo de parceria. Todos os voluntarios
Atma sdo trazidos para a parceria Atma para empreender projetos profissionais sob a direcdo da Atma.

Como voluntario da Atma, vocé trabalhara sob a gestdo da equipe da Atma.

Entendo que sou diretamente responsavel perante a Atma pelo meu desempenho, trabalho e resultados.

Assinatura do voluntario Atma

2. Politica de Protecao dos Beneficiarios Atma:

Através do trabalho da Atma, os voluntarios serdo expostos aos beneficiarios, incluindo criangas e pessoas de setores
vulnerdveis da sociedade. Qualquer comportamento negativo, incluindo qualquer ma conduta fisica ou sexual, linguagem
ou comportamento improprio ou lascivo, sera tratado com a maxima seriedade e podera até mesmo levar a uma
investigacdo pelas autoridades policiais locais.
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3. Confidencialidade:

Durante o curso do voluntariado, vocé podera ser exposto a informacgdes sensiveis relativas a organizagdo com a qual
vocé estd trabalhando, a seus beneficiarios ou a informacdes relativas ao préprio Atma. E solicitado que vocé use a
maxima discricdo em relagdo ao uso dessas informacgdes especialmente em quaisquer sites da Internet, incluindo blogs e
outros sites de redes sociais. Favor tratar todas as questdes beneficidrias, financeiras, de governanga interna ou juridicas
como confidenciais. Procure a permissao de todas as pessoas antes de tirar fotos ou publicar fotos ou histdrias sobre
elas, mesmo para fins de marketing organizacional.
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4. Remunerac¢ao, Emprego:
Nenhum voluntario Atma esta autorizado a aceitar remuneragao de qualquer tipo durante seu periodo de voluntariado
de ONGs parceiras ou de qualquer outra parte. Como voluntario com visto de voluntariado, entende-se que n3o é legal
aceitar qualquer tipo de remuneragao.
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5. Politica de Atividades llegais:

Enquanto trabalha como voluntario na Atma, tudo o que um voluntario faz esta diretamente relacionado a organizacéao, a
seus membros e a nossas Organizagdes Parceiras. Qualquer voluntario que for encontrado realizando atividades ilegais
serd imediatamente expulso do programa. Os voluntarios internacionais terdo seu visto revogado e serdo informados
para deixar o pais imediatamente ou serdo reportados a FRRO (Escritorios Regionais de Registro de Estrangeiros). Nés da
Atma levamos todas as atividades ilegais a sério e temos uma politica de tolerancia zero sobre o assunto.
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6. Propriedade intelectual:

Todos os itens desenvolvidos como Voluntario Atma para Atma e parceiros Atma sado propriedade intelectual da Atma. A
Atma esta aberta a compartilhar tais itens, mas por favor, discuta com a equipe Atma antes de usar para qualquer outro
propdsito.
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7. Expectativas de comunicacao:

Atma esta sempre presente para emprestar apoio aos voluntdrios Atma, qualquer problema no ambiente de trabalho ou
no progresso do projeto deve ser expresso ao pessoal Atma e a ONG.

Espera-se que os voluntadrios Atma mantenham estreita comunicagdo com o pessoal Atma, especialmente com seu
supervisor de trabalho e participem de quaisquer reunides que sejam solicitadas. Isto pode incluir discussdes de
trabalho semanais um-a-um e oficinas de treinamento ocasionais.

Entendo que, como voluntario Atma, sou obrigado a participar das reunides Atma e a me comunicar regularmente com
Atma em relagdo ao meu trabalho e ao ambiente de trabalho. Eu irei cc meu supervisor de trabalho em todos os e-mails
de trabalho importantes e enviarei todos os documentos criados para meu supervisor de trabalho.
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8. Expectativas de trabalho do voluntario Atma:
Os Voluntarios Atma estdo trabalhando e representando Atma com as ONGs parceiras da Atma em todos os momentos
e espera-se que cooperem com o seguinte:

1) Espera-se que os Voluntarios Atma trabalhem conforme programado com seu supervisor de trabalho.

2) Espera-se que os voluntarios Atma mantenham sempre uma aparéncia profissional e culturalmente apropriada, de
acordo com o Cédigo de Vestimenta Atma.

3) Espera-se que os voluntdrios Atma estejam em sua colocagdo aproximadamente 80% do tempo com o restante do
tempo gasto no escritério Atma durante seu periodo de voluntariado. (Ver Politica de Sala de Reunides Atma).

4) Todos os laptops, telefones celulares, cartdes SIM e outros pertences Atma sdo entregues ao voluntario durante o
periodo de voluntariado e devem ser devolvidos ao final do periodo de voluntariado.
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9. Politica de Férias do Voluntario:

As férias geralmente ndo sdo permitidas durante o periodo de voluntariado Atma. O tempo de trabalho perdido precisa
ser verificado com o Atma e a ONG parceira. Qualquer voluntario Atma que permanega por menos de trés meses ndo
tem permissdo para tirar férias durante o periodo de voluntariado..
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Acordo para respeitar as politicas:

Entendo que a violagao de qualquer uma das politicas 1 a 3 resultara no cancelamento imediato do voluntariado.
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Entendo que a violagdo das politicas 4 a 7 serd tratada caso a caso e podera resultar no término do voluntariado.
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Aceitacao de informagoes gerais sobre Atma:

Feedback:
Atma dara feedback profissional aos voluntarios como parte da Experiéncia Voluntaria

Mantendo-se saudavel:

Como os voluntarios Atma estdo trabalhando por um periodo de tempo tdo curto, é muito importante garantir que vocé
permaneca saudavel. Isto significa descansar se vocé estiver se sentindo mal, ficar bem hidratado, comer alimentos
saudaveis/ higiénicos, consultar um médico se vocé estiver doente.

Questdes de moradia:

A moradia em Mumbai ndo é uma coisa facil de se encontrar. Atma fez o melhor que pdde para localizar moradias limpas
e adequadas para os voluntarios. Pede-se que todos os voluntarios permanegam na moradia localizada para eles por um
periodo minimo de um més e, se eles tiverem que procurar outras op¢Ges de moradia, é por sua propria conta e risco e
responsabilidade.

Internet:

A Internet é um recurso precioso em Mumbai e muitas vezes ndo esta disponivel. A maioria dos escritérios tem internet,
mas ndo atingiu o nivel onipresente que tem em outros paises. Portanto, por favor, seja paciente e criativo nas formas
em que vocé pode trabalhar sem a Internet.

N3ao obtenha os "Negativos":

E facil, em um novo ambiente, sentir-se confuso e desorientado. E importante, no entanto, que os voluntarios Atma n3o
entrem em um ciclo de pensamento negativo. Pensar positivamente o ajudara a sair de qualquer situagdo. Se vocé estiver
se sentindo deprimido ou infeliz, vocé sempre podera falar com o Coordenador de Voluntariado Atma.

Experiéncia profissional:

Sua experiéncia como voluntario Atma deve contribuir para seu préprio desenvolvimento profissional. Por favor, informe
ao Atma os objetivos profissionais que vocé tem e nds tentaremos alcanga-los da melhor forma possivel em seu perfil
profissional.

Equilibrio entre trabalho e vida pessoal:

Mumbai é uma cidade incrivel com MUITAS MUITAS oportunidades que vocé pode tirar proveito. Atma esta ciente disso e
queremos que vocé tenha um excelente momento em Mumbai. E importante, no entanto, que vocé priorize a razdo de estar
em Mumbai - que é ser voluntario e manter suas atividades sociais confinadas aos fins de semana para que elas ndo afetem seu
trabalho como voluntario Atma.

Recursos limitados:

Trabalhando no setor de desenvolvimento, os parceiros Atma e Atma estdo todos trabalhando constantemente contra as
restricdes de recursos. As principais restrigdes de recursos nas ONGs incluem principalmente dinheiro e tempo. Como um
voluntdrio Atma, pedimos a vocé que, por favor, esteja ciente disso e respeitoso e criativo na forma como vocé aborda o
uso dos recursos.

Capacidade Atma:

Atma é uma organizagdo pequena e as vezes esta muito ocupada. Se vocé ndo tiver noticias nossas, por favor,
acompanhe com quem quer que esteja tentando entrar em contato. Se vocé achar que ndo esta recebendo o apoio
necessario, por favor nos avise e tentaremos ajuda-lo da forma que for possivel.

Declaragao final:
Compreendo todas as declaragdes e exigéncias acima e estou comprometido a seguir estas diretrizes durante todo o
periodo de voluntariado Atma.

Assinatura do Voluntario Atma

N «/ww.atma.org.n



	Contrato do Programa de Voluntariado Atma
	1. Visãoge geral:
	2. Política de Proteção dos Beneficiários Atma:
	3. Confidencialidade:
	4. Remuneração, Emprego:
	5. Política de Atividades Ilegais:
	6. Propriedade intelectual:
	7. Expectativas de comunicação:
	8. Expectativas de trabalho do voluntário Atma:
	9. Política de Férias do Voluntário:
	Acordo para respeitar as políticas:
	Aceitação de informações gerais sobre Atma:
	Feedback:
	Internet:
	Sua experiência como voluntário Atma deve contribuir para seu próprio desenvolvimento profissional. Por favor, informe ao Atma os objetivos profissionais que você tem e nós tentaremos alcançá-los da melhor forma possível em seu perfil profissional.
	Trabalhando no setor de desenvolvimento, os parceiros Atma e Atma estão todos trabalhando constantemente contra as restrições de recursos. As principais restrições de recursos nas ONGs incluem principalmente dinheiro e tempo. Como um voluntário Atma, ...


