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Atma Etiquette Téléphonique

Répondre aux appels:

e Atma, Namita a I'appareil..

La personne demande:
e Rencontre

o Veudillez envoyer un e-mail aadmin@atma.org.inet vous recevrez un rendez-
vous dans un délai d'une semaine.

e Bénévolat:

o Merci pour votre intérét. Veuillez envoyer votre CV a
volunteer@atma.org.in et quelqu'un vous répondra dans un délai d'une
semaine.

o S'ils ont déja envoyé leur CV, veuillez leur demander leur nom et envoyer un e-
mail a volunteer@atma.org.in en indiquant I'objet: Suivi - Exemple de nom.

e Dons:

o Merci! Ce serait formidable. Veuillez libeller un chéque en faveur d'Atma Education
en indiquant votre nom, votre adresse et votre numéro PAN. Atma vous fournira un
recu, une lettre de remerciement et une exonération d'impét sur le revenu de 80G
pour le montant du don.

e Bourses d’études:

o L’Atma ne donne pas de bourses — veuillez visiter www.helpachild.in
e Emploi:

o Veuillez envoyer votre CV a careers@atma.org.in

o Suivi des envois de CV: si vous étes un candidat approprié, vous recevrez un e-
mail ou un appel pour un entretien.

e Donner des vétements:

o Veuillez consulter le site www.Goonj.org. lls ont des centres de dép6t tout autour de
Mumbai.
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¢ Information sur ONGs:

o Veuillez consulter nos sites web www.atma.org.in et www.karmayog.org

Numéros de Contact Importants:

Président du Conseil
Directeur Exécutif

Responsable Administratif
Etc

(numéros a donner uniquement selon les instructions]
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